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Zatgcznik nr 1a do zapytania ofertowego

Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamowienia

a) Kurs ksiegowosci od podstaw

Nazwa szkolenia Kurs ksiegowosci od podstaw
Liczba oséb

1 Uczestniczka projektu ,Nowa-aktywna Ja”

Liczba godzin Min. 60 godz. dydaktycznych szkolenia ( do czasu zajec nie wlicza sie
przerw) min 70% godzin szkolenia — zajecia praktyczne

Min. zakres 1. Podatkowa ksigzka przychoddw i rozchodéw

tematyczny e Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

e Rodzaje, podziat i pojecie podatkéw w dziatalnosci
gospodarczej - wybrane zagadnienia z prawa podatkowego,
ordynacji podatkowej

e Karta podatkowa, ryczatt od przychoddw ewidencjonowanych

e Obowigzek i zasady prowadzenia podatkowej ksigzki przychodéw
i rozchoddéw oraz wybér metody opodatkowania

e Dowody ksiegowe i ich klasyfikacja

e 7rédta przychodéw i ich ewidencja

e Koszty uzyskania przychoddéw, rodzaje kosztdw oraz sposdb ich
ksiegowania

e Ewidencje dodatkowe i obowigzek ich prowadzenia

e Inwentaryzacja, wycena zapasow

e  Wynik na dziatalnosci gospodarczej

e Odliczenie straty z lat ubiegtych

e Likwidacja dziatalnosci gospodarczej, a skutki podatkowe

e  Zadania tematyczne

e Podatek od towardw i ustug (VAT)

2. Rachunkowos¢ poziom pierwszy - podstawy rachunkowosci

e Pojecia wstepne z rachunkowosci

e Zasoby majatkowe i Zrodta ich finansowania

e  Zdarzenia gospodarcze. Operacje gospodarcze i ich wptyw na
bilans

e Pojecie konta ksiegowego.

e Dowody ksiegowe i Ksiegi rachunkowe

e Segmenty dziatalnosci jednostki gospodarczej

e Wybrane zagadnienia z rozliczen publicznoprawnych (podatki i
optaty, podatek dochodowy, ubezpieczenia spoteczne, VAT)

e Aktywa pieniezne i rozrachunki

e Rzeczowe aktywa trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

Biura projektu: 1) Sandomierz 27-600 PI. Ks. Poniatowskiego 2 tel. 15 833 34 00, https://www.opiwpr.org.pl/projekty/nowa-aktywna-ja; e-
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e Obrét materiatowy i towarowy
e Warianty ewidencyjne kosztéw podstawowej dziatalnosci
operacyjnej
e Sprawozdanie finansowe
3. Ksiegowos$¢ komputerowa
e Instalacja programu fk Optima
e Kartoteki w programie fk
e Plan kont i bilans otwarcia
o Dekretacje i ksiegowanie operacji gospodarczych
e Rejestry VAT
e Zestawienia i sprawozdania programu fk
e Archiwizacja danych
4. Analiza i wizualizacja danych
e Instalacja programu MS Power Bl
e Zasady wykorzystania programu
e Wykorzystanie réznych zrédet danych
e  Tworzenie wizualizacji danych

Szkolenie musi prowadzi¢ do uzyskania, nabycia kompetencji
zawodowych. Wykonawca zapewni egzamin zewnetrzny w ramach
ktérego uczestniczka otrzyma certyfikat potwierdzajacy uzyskane
kompetencje/uprawnienia.

Miejsce szkolenia

online

Wymagania dotyczace
realizacji szkolenia w
formie zdalnej

e Szkolenie w formie online powinno by¢ prowadzone w czasie
rzeczywistym z wykorzystaniem potaczen online z rGwnoczesnym
(zsynchronizowanym) udziatem Uczestniczki i trenera

e Liczba uczestnikdow powinna umozliwi¢ wszystkim interaktywna
swobode udziatu w przewidzianych elementach szkolenia(
¢wiczenia, rozmowa na zywo, testy, ankiety, wspoétdzielenie
ekranu.

e Materiaty dydaktyczne moga miec forme e-podrecznikéw, plikow
dokumentdw, dostarczone przed rozpoczeciem szkolenia.

e Wykonawca musi zapewnié¢ mozliwosé wygenerowania z systemu
potwierdzenia obecnosci i aktywnosci Uczestniczki na szkoleniu,
potwierdzenie realizacji testéw poprzez monitorowanie czasu
zalogowania do platformy i wygenerowania z systemu raportu
dotyczgcego obecnosci i aktywnosci Uczestniczki lub zebrania od
Uczestniczek potwierdzen, ze uczestniczyli w szkoleniu i
sporzadzenie na tej podstawie listy obecnosci na szkoleniu.

e Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajacemu
lub innym uprawnionym Instytucjom kontroli/monitorowania
realizacji zajeé; poprzez udzielenie mu dostepu do szkolenia w
terminie nie pdzniej niz na dzien przed planowanym szkoleniem
nalezy wystac link aktywacyjny do zajec.

Forma szkolenia

Online w czasie rzeczywistym

Termin realizacji

Do 31.03.2026 r.

Godziny realizacji:

Zajecia mogg odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku lub w
weekendy, w wymiarze nieprzekraczajgcym 8 godzin dziennie.

Biura projektu: 1) Sandomierz 27-600 PI. Ks. Poniatowskiego 2 tel. 15 833 34 00, https://www.opiwpr.org.pl/projekty/nowa-aktywna-ja; e-
mail: sekretariat@opiwpr.org.pl; 2) Busko — Zdréj 28-100, ul. Kosciuszki 60, tel. 41 378 13 16
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Szczegdtowy harmonogram realizacji spotkan w ramach wskazanego
przedziatu czasowego zostang ustalone w porozumieniu z Zamawiajgcym
Do ceny nalezy Do ceny nalezy doliczy¢ wydatki zwigzane z catg organizacjq i

doliczy¢ przeprowadzeniem szkolenia/kursu:

1.Zapewnienie sali szkoleniowej w przypadku realizacji szkolenia

stacjonarnie.: Zamawiajgcy wymaga, aby sala byta odpowiednio

wyposazona oraz spetniata wymogi dostepnosci (tj. pozbawione barier

architektonicznych/ z utatwieniami dostepu dla 0séb z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci; wsparcie musi sie odbywa¢ w warunkach
zapewniajgcych komfort uczenia sie (odpowiedni metraz), sala spetniac
warunki BHP, wymogi akustyczne, oswietleniowe, a takze odpowiednie
zaplecze sanitarne. Sala powinna by¢ . wyposazona w liczbe stanowisk
odpowiadajgca liczbie uczestnikdéw szkolenia i wyposazong w niezbedny
do wykonywania zaje¢ praktycznych sprzet.

2. Pokrycie kosztéw egzaminu, w tym pokrycie kosztéw egzaminu

zewnetrznego

3.Zapewnienie cateringu: obiad + przerwa kawowa nie dotyczy szkolenia

w formie online

4. Zapewnienie wyktadowcéw/instruktora/-6w dysponujgcego/ych

doswiadczeniem i wiedzg w przedmiotowym zakresie;

5. Przygotowanie i przestanie Zamawiajgcemu:

e szczegotowego programu szkolenia/kursu obejmujgcego: tytut
szkolenia, imie i nazwisko prowadzacego, czas trwania, liczbe godzin,.

e Opracowanie harmonogramu zajec i przekazanie go najpdzniej na 5
dni przed rozpoczeciem zajed.

e QOpracowanie materiatéw (skrypt/prezentacja) dla Uczestniczki
projektu;

e Przygotowanie, przeprowadzenie i analiza pre i post testéw
sprawdzajgcych wiedze Uczestnikéw przed i po szkoleniu oraz
zapewnienie odrebnej osoby do walidacji

o Przekazanie Uczestnikom oryginatow zaswiadczen/certyfikatow o
ukoniczeniu szkolenia, potwierdzajgcych zakres zdobytej wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji (na wzorze stanowigcym zatgcznik do
niniejszego postepowania); certyfikatu potwierdzajgcego uzyskane
kompetencje/uprawnienia.

o przekazanie Zamawiajacemu rejestru i kopii zaswiadczen/certyfikatow
poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem oraz potwierdzenie odbioru
zaswiadczen przez UP.

e Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej: listy obecnosci, listy odbioru
materiatow szkoleniowych jesli dotyczy, listy odbioru
zaswiadczen/certyfikatow, dziennika zajeé zawierajgcego tematy zajec
edukacyjnych i wymiar godzin,
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e Zapewnienia opieki nad uczestniczka szkolenia/kursu, kontrole
frekwenciji, staty kontakt telefoniczny, informowanie Zamawiajgcego o
nieobecnosciach;

e Umozliwienie Zamawiajacemu, badz innym uprawnionym Instytucjom
kontroli/monitorowania realizacji zajec¢;

e Zgtaszanie Zamawiajgcemu wszelkich informacji majgcych wptyw na
realizacje zajec tj. zmiany w harmonogramie, zmiany oséb
prowadzgcych zajecia, niska frekwencja, problemy techniczne;

e Zorganizowanie i przeprowadzenie dla uczestniczki szkolenia/kursu
niezbednego egzaminu teoretycznego i praktycznego (jezeli program
szkolenia/kursu bedzie wymagat jego przeprowadzenia);

e Do 5 dni po zakoriczonym szkoleniu/kursie przekazania
Zamawiajgcemu wypetnionej oryginalnej dokumentacji w celu kontroli
realizacji projektu.

e Przekazanie Zamawiajagcemu dokumentacji fotograficznej
dokumentujgcych realizacje zajec

Dodatkowe informacje | Zamawiajgcy wymaga aby realizacja zajec byta zgodna z zasadami
niedyskryminacji i réwnosci szans kobiet i meiczyzn, w tym réwnego
traktowania wraz z dostepnoscig osob z niepetnosprawnoscia.

B) Kurs stylizacji paznokci — dla 2 Uczestniczek

Nazwa szkolenia Kurs stylizacji paznokci
Liczba oséb

2 Uczestniczki projektu ,,Nowa - aktywna Ja”

Liczba godzin Min. 50 godz. dydaktycznych szkolenia ( do czasu zajec nie wlicza sie
przerw) min. 80% godzin szkolenia — zajecia praktyczne

Min. zakres 1.BHP na stanowisku pracy

tematyczny 2.Dezynfekcja i sterylizacja narzedzi

3.Przygotowanie dtoni i paznokci do manicure oraz technika
wykonywania manicure

4.Manicure hybrydowy

5.Stylizacja zelowa

6.Przedtuzanie metoda zelowa z szablonem

7.Zdobienie paznokci i manicure tytanowy

8. Pedicure

Szkolenie musi prowadzi¢ do uzyskania, nabycia kompetenciji
zawodowych. Wykonawca zapewni egzamin zewnetrzny w ramach
ktdrego uczestniczka otrzyma certyfikat potwierdzajacy uzyskane
kompetencje/uprawnienia.

Miejsce szkolenia Sandomierz/Tarnobrzeg/Stalowa Wola

Wymagania dotyczace | Nie dotyczy

realizacji szkolenia w
formie zdalnej

Biura projektu: 1) Sandomierz 27-600 PI. Ks. Poniatowskiego 2 tel. 15 833 34 00, https://www.opiwpr.org.pl/projekty/nowa-aktywna-ja; e-
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Forma szkolenia stacjonarnie
Termin realizacji Do 31.03.2026 r.
Godziny realizacji: Zajecia mogg odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku lub w

weekendy, w wymiarze nieprzekraczajgcym 8 godzin dziennie.
Szczegbétowy harmonogram realizacji spotkan w ramach wskazanego
przedziatu czasowego zostang ustalone w porozumieniu z Zamawiajgcym
Do ceny nalezy Do ceny nalezy doliczy¢ wydatki zwigzane z catg organizacjq i

doliczy¢ przeprowadzeniem szkolenia/kursu:

1.Zapewnienie sali szkoleniowej w przypadku realizacji szkolenia

stacjonarnie. Zamawiajgcy wymaga, aby sala byta odpowiednio
wyposazona oraz spetniata wymogi dostepnosci (tj. pozbawione barier
architektonicznych/ z utatwieniami dostepu dla 0séb z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci; wsparcie musi sie odbywa¢ w warunkach
zapewniajgcych komfort uczenia sie (odpowiedni metraz), sala spetniac
warunki BHP, wymogi akustyczne, oswietleniowe, a takze odpowiednie
zaplecze sanitarne. Sala powinna by¢ . wyposazona w liczbe stanowisk
odpowiadajaca liczbie uczestnikdéw szkolenia i wyposazong w niezbedny
do wykonywania zaje¢ praktycznych sprzet.

2. Pokrycie kosztéw egzaminu, w tym pokrycie kosztéw egzaminu
zewnetrznego

3.Zapewnienie cateringu: obiad + przerwa kawowa, nie dotyczy
szkolenia realizowanego online.

4. Zapewnienie wyktadowcéw/instruktora/-6w dysponujgcego/ych
doswiadczeniem i wiedzg w przedmiotowym zakresie;

5. Przygotowanie i przestanie Zamawiajgcemu:

szczegdtowego programu szkolenia/kursu obejmujgcego: tytut

szkolenia, imie i nazwisko prowadzacego, czas trwania, liczbe godzin,

e Opracowanie harmonogramu zajec i przekazanie go najpdzniej na 5
dni przed rozpoczeciem zajec.

e QOpracowanie materiatéw (skrypt/prezentacja) dla Uczestniczki
projektu;

e Przygotowanie, przeprowadzenie i analiza pre i post testéw
sprawdzajgcych wiedze Uczestnikéw przed i po szkoleniu oraz
zapewnienie odrebnej osoby do walidacji

e przekazanie Uczestnikom oryginatéw zaswiadczen o ukonczeniu
szkolenia, potwierdzajgcych zakres zdobytej wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji (na wzorze stanowigcym zatgcznik do niniejszego
postepowania); certyfikatu potwierdzajgcego uzyskane
kompetencje/uprawnienia.

e przekazanie Zamawiajgcemu rejestru i kopii zaswiadczen/certyfikatow
poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem oraz potwierdzenie odbioru
zaswiadczen przez UP.

e Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej: listy obecnosci, listy odbioru

materiatow szkoleniowych jesli dotyczy, listy odbioru

Biura projektu: 1) Sandomierz 27-600 PI. Ks. Poniatowskiego 2 tel. 15 833 34 00, https://www.opiwpr.org.pl/projekty/nowa-aktywna-ja; e-
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zaswiadczen/certyfikatéw, dziennika zajec¢ zawierajgcego tematy zajec
edukacyjnych i wymiar godzin,

e Zapewnienia opieki nad uczestniczka szkolenia/kursu, kontrole
frekwenciji, staty kontakt telefoniczny, informowanie Zamawiajgcego o
nieobecnosciach;

e Umozliwienie Zamawiajacemu, badz innym uprawnionym Instytucjom
kontroli/monitorowania realizacji zaje¢;

e Zgtaszanie Zamawiajgcemu wszelkich informacji majgcych wptyw na
realizacje zajec tj. zmiany w harmonogramie, zmiany oséb
prowadzgcych zajecia, niska frekwencja, problemy techniczne;

e Zorganizowanie i przeprowadzenie dla uczestniczki szkolenia/kursu
niezbednego egzaminu teoretycznego i praktycznego (jezeli program
szkolenia/kursu bedzie wymagat jego przeprowadzenia);

e Do 5 dni po zakoriczonym szkoleniu/kursie przekazania
Zamawiajgcemu wypetnionej oryginalnej dokumentacji w celu kontroli
realizacji projektu.

e Przekazanie Zamawiajacemu dokumentacji fotograficznej
dokumentujgcych realizacje zajec

Dodatkowe informacje | Zamawiajgcy wymaga aby realizacja zajec byta zgodna z zasadami
niedyskryminacji i rGwnosci szans kobiet i mezczyzn, w tym réwnego
traktowania wraz z dostepnoscia oséb z niepetnosprawnoscia.

c) Kurs Opiekun oséb starszych i niepetnosprawnych dla 1 Uczestniczki

Nazwa szkolenia Kurs Opiekun oséb starszych i niepetnosprawnych
Liczba oséb

1 Uczestniczka projektu ,Nowa - aktywna Ja”

Liczba godzin Min. 80 godz. dydaktycznych szkolenia ( do czasu zajec nie wlicza sie
przerw) min. 50% godzin szkolenia — zajecia praktyczne
Min. zakres 1. Wybrane zagadnienia prawne
tematyczny 2. Podstawy psychologii
3. Gerontologia
4. Podstawy psychiatrii
5. Dietetyka i przygotowywanie positkéw
6. Podstawy higieny i pielegnacji
7. Publiczna stuzba zdrowia oraz system pomocy spotecznej
8. Organizacja pracy wtasnej oraz zasady BHP
9. Etyka w zawodzie opiekunki

Szkolenie musi prowadzi¢ do uzyskania, nabycia kompetencji
zawodowych. Wykonawca zapewni egzamin zewnetrzny w ramach
ktdrego uczestniczka otrzyma certyfikat potwierdzajacy uzyskane
kompetencje/uprawnienia.

Miejsce szkolenia Sandomierz/Tarnobrzeg

Biura projektu: 1) Sandomierz 27-600 PI. Ks. Poniatowskiego 2 tel. 15 833 34 00, https://www.opiwpr.org.pl/projekty/nowa-aktywna-ja; e-
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Wymagania dotyczace | Nie dotyczy
realizacji szkolenia w
formie zdalnej

Forma szkolenia stacjonarnie
Termin realizacji Do 31.03.2026 r.
Godziny realizacji: Zajecia mogg odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku lub w

weekendy, w wymiarze nieprzekraczajgcym 8 godzin dziennie.
Szczegbétowy harmonogram realizacji spotkan w ramach wskazanego
przedziatu czasowego zostang ustalone w porozumieniu z Zamawiajgcym
Do ceny nalezy Do ceny nalezy doliczy¢ wydatki zwigzane z catg organizacjq i

doliczy¢ przeprowadzeniem szkolenia/kursu:

1.Zapewnienie sali szkoleniowej w przypadku realizacji szkolenia

stacjonarnie. Zamawiajgcy wymaga, aby sala byta odpowiednio

wyposazona oraz spetniata wymogi dostepnosci (tj. pozbawione barier

architektonicznych/ z utatwieniami dostepu dla 0séb z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci; wsparcie musi sie odbywa¢ w warunkach
zapewniajgcych komfort uczenia sie (odpowiedni metraz), sala spetniac
warunki BHP, wymogi akustyczne, oswietleniowe, a takze odpowiednie
zaplecze sanitarne. Sala powinna by¢ . wyposazona w liczbe stanowisk
odpowiadajaca liczbie uczestnikdéw szkolenia i wyposazong w niezbedny
do wykonywania zajec¢ praktycznych sprzet.

2. Pokrycie kosztéw egzaminu, w tym pokrycie kosztéw egzaminu

zewnetrznego

3.Zapewnienie cateringu: obiad + przerwa kawowa, nie dotyczy

szkolenia realizowanego online.

4. Zapewnienie wyktadowcéw/instruktora/-6w dysponujgcego/ych

doswiadczeniem i wiedzg w przedmiotowym zakresie;

5. Przygotowanie i przestanie Zamawiajgcemu:

e szczegotowego programu szkolenia/kursu obejmujacego: tytut
szkolenia, imie i nazwisko prowadzacego, czas trwania, liczbe godzin,

e Opracowanie harmonogramu zajec i przekazanie go najpdzniej na 5
dni przed rozpoczeciem zajed.

e QOpracowanie materiatéw (skrypt/prezentacja) dla Uczestniczki
projektu;

e Przygotowanie, przeprowadzenie i analiza pre i post testow
sprawdzajgcych wiedze Uczestnikdéw przed i po szkoleniu oraz
zapewnienie odrebnej osoby do walidacji

e przekazanie Uczestnikom oryginatéw zaswiadczen o ukonczeniu
szkolenia, potwierdzajgcych zakres zdobytej wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji (na wzorze stanowigcym zatgcznik do niniejszego
postepowania); certyfikatu potwierdzajgcego uzyskane

kompetencje/uprawnienia.
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e przekazanie Zamawiajgcemu rejestru i kopii zaswiadczen/certyfikatow
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem oraz potwierdzenie odbioru
zaswiadczen przez UP.

e Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej: listy obecnosci, listy odbioru
materiatéw szkoleniowych jesli dotyczy, listy odbioru
zaswiadczen/certyfikatéw, dziennika zajec¢ zawierajgcego tematy zajec
edukacyjnych i wymiar godzin,

e Zapewnienia opieki nad uczestniczkg szkolenia/kursu, kontrole
frekwenciji, staty kontakt telefoniczny, informowanie Zamawiajgcego o
nieobecnosciach;

o Umozliwienie Zamawiajacemu, badZ innym uprawnionym Instytucjom
kontroli/monitorowania realizacji zaje¢;

e Zgtaszanie Zamawiajgcemu wszelkich informacji majacych wptyw na
realizacje zajec tj. zmiany w harmonogramie, zmiany osdb
prowadzgcych zajecia, niska frekwencja, problemy techniczne;

e Zorganizowanie i przeprowadzenie dla uczestniczki szkolenia/kursu
niezbednego egzaminu teoretycznego i praktycznego (jezeli program
szkolenia/kursu bedzie wymagat jego przeprowadzenia);

e Do 5 dni po zakoriczonym szkoleniu/kursie przekazania
Zamawiajgcemu wypetnionej oryginalnej dokumentacji w celu kontroli
realizacji projektu.

e Przekazanie Zamawiajagcemu dokumentacji fotograficznej
dokumentujgcych realizacje zajec

Dodatkowe informacje

Zamawiajgcy wymaga aby realizacja zajec¢ byta zgodna z zasadami
niedyskryminacji i réwnosci szans kobiet i meiczyzn, w tym réwnego
traktowania wraz z dostepnos$cia oséb z niepetnosprawnoscia.
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